
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Willkommen im Team! 

Die SCHEVEN Unternehmensgruppe entwickelt und investiert in Sozialimmobilien für den eigenen 
Bestandsaufbau. Sie besteht aus einem Team von finanz- und immobilienwirtschaftlichen    
Mitarbeiter/-innen und initiiert seit 1992 Investments mit dem Schwerpunkt Senioren- und 
Wohnimmobilien in Deutschland.  
 

Für unseren wachsenden Immobilienbestand suchen wir zur Stärkung und Expansion unseres Teams am 
Hauptsitz in Berlin einen kreativen, erfahrenen und eigenständig agierenden Hausverwalter bzw. 
Immobilienfachwirt (m/w/d) in Vollzeit (35-40 h/Wo). 
 

Ihr Aufgabengebiet: 

- Entwicklung von Vermietungskonzepten / Aufbau Vermietungsmarketing und Pflegen örtlicher 
Maklernetzwerke, Steuerung des Marketingteams für die Vermietung 

- Abwicklung von Wohnungsvermietungen und Serviceverträgen 
- Kaufmännische Planung / Ergebniscontrolling sowie Budgetplanung; Betriebskostenabrechnung 
- Unterstützung bei der Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen 
- WEG-Verwaltung (Gemeinschafts- / Sonder- / Teileigentum) 

 

Ihre Qualifikation: 

- abgeschlossene Ausbildung in der Immobilienverwaltung, gern Kauffrau/-mann der 
Grundstücks- und Wohnungswirtschaft bzw. Immobilienkauffrau/-mann  

- mind. 5-jährige Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung und WEG-Verwaltung  
- Erfahrung bei Wohnungsvermietung und Kenntnisse des Wohnungsmietrechts 

 

Es erwartet Sie eine innovative Tätigkeit mit Entwicklungspotential und viel Eigenverantwortung mit 
Perspektive Prokura und Geschäftsleitung. 
 

Wir bieten Ihnen: 

- ein attraktives Gehalt 
- Förderung von fachlicher Weiterbildung 
- flexible Arbeitszeiten 
- moderne, hochwertige technische und digitale Ausstattung 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
Bitte nennen Sie in Ihrer ausführlichen Bewerbung Ihre Gehaltsvorstellung und den frühestmöglichen 
Eintrittstermin! 
 

Kontakt: 
Scheven Unternehmensgruppe 
Otto-Suhr-Allee 27 
10585 Berlin 
E-Mail:      jobs@scheven-unternehmensgruppe.com 
Webseite:      www.scheven-unternehmensgruppe.com 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 


